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1. Överblick Snom 760
1. Display
2. LED samtalsindikator
3. Snabbknappar med linjestatus till kollegor
4. Funktionsknapar
a. Samtalslistor
b. Hänvisningsknapp
c. Kontakter
d. Status info
5. Svara / bekräfta / redial
6. Navigationsknapp
7. Avsluta samtal
8. Voicemail
9. Snabbknappar med linjestatus till kollegor
10. DND
11. Katalog
12. Meny
13. Transfer
14. Hold
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15. Mikrofon i högtalarläge
16. Headset
17. Speaker
18. Justera volymen
19. Mute
20. Knappar för nummerslagning
21. Hörlur
22. Mikrofon lur
23.
2. Ringa med telefonen
Med Snom 760 kan du ringa på många olika sätt beroende på vem du vill ringa. Slå hela numret, tryck
på en kollegas snabbknapp eller sök upp en kontakt i kontaktlistan.
2.1 Ringa genom att slå ett telefonnummer
1. Skriv in hela telefonnumret, inklusive riktnummer
2. Lyft telefonluren eller tryck på
för att bekräfta
2.2 Ringa med snabbknappar
1. Tryck på snabbknappen till kollegan (3, 9)
2. Lyft telefonluren, lyfter du ej luren går samtalet ut i telefonens högtalare
2.3 Ringa från dina kontakter
1. Tryck på andra knappen från höger (4c)
2. Bläddra bland kontakterna med bil upp och pil ner (6)
3. För att ringa hittad kontakt tryck på
2.4 Söka i kontaktlistan och ringa
1. Tryck på knappen Directory (11)
2. Skriv in bokstäver (20) för att börja söka, ju fler bokstäver du skriver in desto
snävare sökning, tryck på
för att bekräfta
3. För att ringa hittad kontakt bekräfta med
2.5 Återuppringning
1. Tryck på Redial (5)
2. Bläddra bland senast slagna nummer med pilarna (6)
3. Bekräfta med
för att ringa önskat nummer
2.6 Besvara inkommande samtal
Inkommande samtal kan besvaras genom att lyfta telefonluren, alternativt klicka på
för att
besvara med högtalarfunktionen eller svara med ditt headset (extra tillbehör) med knappen direkt på
headset.
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2.7 Väntkoppla pågående samtal
1. Tryck på Hold knappen (14) för att väntkoppla samtalet.
2. För att återuppta det väntkopplade samtalet tryck återigen på Hold knappen
2.8 Trepartssamtal
Under ett pågående samtal kan du koppla in en tredje person.
1. Tryck på Hold (14)
2. Knappa in telefonnummer till den tredje som ska kopplas in alternativt ring kollega
med snabbknapparna
3. När tredje personen svarat, tryck på Conference (4c)
2.9 Högtalarläge
1. Växla från telefonlur till högtalare genom att trycka på Speaker (17), lägg sedan på
telefonluren, du kan växla tillbaka till telefonluren genom att lyfta den igen
3. Koppla samtal
3.1 Övervakad koppling
En övervakad koppling ger dig möjlighet att först prata med den person du ska koppla ett samtal till.
1. Sätt pågående samtal på vänt genom att trycka på Hold (14)
2. Ring upp den person du skall koppla till
3. Då den du ringt bekräftat att det går bra att ta emot samtalet trycker du på Transfer
(13) och sedan på knappen
, nu kopplas samtalet och du är fri att ringa eller ta
emot nya samtal
3.2 Direktkoppling (ej övervakad koppling)
En direktkoppling innebär att du kopplar ett samtal till en kollega utan att ringa upp och prata med
din kollega innan du genomför kopplingen.
1. Tryck på Transfer (13)
2. Tryck på kollegans snabbknapp eller knappa in telefonnumret eller kortnumret till
kollegan och bekräfta med
, nu kopplas samtalet och du är fri att ringa eller ta emot
nya samtal
4. Plocka upp andras samtal
Ibland kan det vara praktiskt att kunna svara på samtal som ringer på kollegornas telefoner.
Lamporna (3, 9) indikerar om det ringer på en kollegas linje, vid blinkande lampa kan du plocka
samtalet (funktion måste vara aktiverad i växeln).
1. Vid blinkande lampa, tryck på den tillhörande knappen
2. Om din kollega ej finns på en av dina snabbknappar kan du plocka upp samtal
genom att knappa in *4*<kollegans kortnummer># och bekräfta med
3. Om det ringer på flera kollegor samtidigt kan du välja att plocka upp ett slumpat
samtal genom att trycka *5*# och bekräfta med
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5. Hänvisa dig / Ändra aktivitet
Genom att ändra din aktivitet talar du om för andra att du sitter i möte eller t ex gått för dagen.
1. Tryck på andra knappen från vänster (5b)
2. Välj hänvisning med hjälp av pilarna (6)
3. Bekräfta med
6. Ändra roll / Nummervisning
Genom att ändra din roll kan du styra vilket nummer som visas när du ringer externt.
1. För att visa ditt anknytningsnummer *24*1#
2. För att visa ert växelnummer *24*2#
3. För att visa dolt nummer *24*3#
4. För att visa ditt mobilnummer *24*4# (endast vissa operatörer)
7. Röstbrevlådan
1. Vid nytt meddelande blinkar Message (8)
2. För att lyssna av trycker du på knappen Retrieve (8), du måste lyssna på hela
meddelandet eller radera genom att trycka på knapp 7 (20) för att den röda
indikatorlampan (2) ska sluta blinka
3. Vid missat samtal utan röstmeddelande lyser lampan gult, kontrollera missade
samtal genom att trycka pil höger (6)
8. Spela in samtal
Med en enkel knapptryckning kan du starta en inspelning av ett pågående samtal, du kan när som
helst avsluta inspelningen med en knapptryckning eller genom att lägga på. När inspelningen avslutas
skickas ljudfilen via mail till dig.
1. Starta inspelning under ett pågående samtal genom att trycka på Record (4b)
2. Inspelningen avslutas automatiskt när samtalet avslutas eller när du återigen trycker
på Record (4b)
9. Stör Ej (DND)
Med en enda knapptryckning kan du stänga din telefon för inkommande samtal, alla inkommande
samtal går då direkt till din röstbrevlåda. Du kan fortfarande använda telefonen för utgående samtal.
När telefonen har DND aktiverat indikeras detta nere till vänster i Skärmen (1).
1. Aktivera Stör Ej funktionen genom att trycka på DND (10)
2. Glöm ej att avaktivera funktionen genom att trycka på DND knappen när du vill
kunna ta emot inkommande samtal igen
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