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POSTOPEK OBRAČUNA NADOMESTILA PLAČ ZA
MAREC 2013
V JAVNEM SEKTORJU
-DBF VERZIJA
Ljubljana, maj 2013
verzija 1.02
Stran - 1
Skladno z objavo Uredbe o spremembah in dopolnitvah Uredbe o enotni metodologiji in obrazcih za
obračun in izplačilo plač v javnem sektorju (Uradni list št. 24/2013, stran 3144) smo program Vitez v
verziji 3.272 ustrezno dopolnili, hkrati pa smo vam v nadaljevanju pripravili postopek nastavitev
programa. Glavna novost uredbe je ta, da se po novem v osnovo za nadomestila (torej praznik, dopust,
boleznina v breme podjetja,…) upošteva tudi razlika do minimalne plače, oziroma da je Z120 (osnova
tekoči mesec) in Z124 (osnova pretekli mesec) vsaj v višini minimalne plače. Poleg spremenjenega načina
obračuna nadomestil pa je sprememba tudi na plačilni listi, ki pa je dobila nekatere kozmetične popravke
v obliki popravljenih tekstov.
Cilj, katerega želimo doseči, je torej točen obračun plač za marec 2013.
PRIPRAVA PODATKOV ZA PLAČ
PLA ČE MAREC 2013
Postopek za posamezno šifro podjetja je sledeč:
1. Instalirana zadnja verzija programa Vitez (vsaj 3.279).
2. V meniju Šifranti.Pla
Šifranti.Plač
Plače.Vrste podatkov pri vseh šifrah nadomestil, ki gredo v breme podjetja, v
zavihku Parametri obračuna označimo (obkljukamo) polje Vsaj minimalna plača (slika 0).
Slika 0
Stran - 2
3. V meniju Šifranti.Pla
Šifranti.Plač
Plače.Vrste podatkov izberemo šifro Razlika do minimalne plače (šifra po
metodologiji je A020), nato pa v zavihku Osnove obračunov v polja – Za boleznine in Za
nadomestila OBVEZNO izberemo šifro 2-Upošteva le znesek (slika 1). S tem vnosom smo
programu določili, da se v osnovo za nadomestila upošteva tudi eventualno obračunana razlika
do minimalne plače.
Slika 1
Zaradi pravilnega prikaza Z120 oziroma Z124 je potrebno na vseh šifrah podatkov, ki so osnova za
nadomestila (torej redno delo in določena izplačila tipa C in D), ustrezno označiti upoštevanje zaradi
prikaza.
Razlika glede ažuriranja podatkov pa je v tem, ali za nadomestila upoštevate osnovo iz preteklega
meseca (oziroma zadnjih treh mesecev). Vse nastavitve se določijo na posamezni šifri podatka v
zavihku Osnove obračunov.
- V kolikor za nadomestila upoštevate preteklo obdobje, potem je potrebno so nastavitve za prikaz
Z120 oziroma Z124 že pravilno nastavljene (program v prikaz upošteva nastavitve, ki so izbrane v polju
Za nadomestila).
Stran - 3
- V kolikor pa za nadomestila upoštevate tekoči mesec, potem pa je potrebno pri vseh šifrah podatkov v
polje Za boleznine in Za nadomestila vpisati isto vrednost, kot je na tej šifri podatka zapisana v polju Za
povprečno uro tekočega meseca (slika 2).
Slika 2
4. Naslednji napotek pa je namenjen vsem uporabnikom, ki nadomestila izračunavajo na osnovi
preteklega meseca oziroma na osnovi povprečja zadnjih 3 mesecev. Ker smo v začetku pri vrsti
prejemka za razliko do minimalne plače označili, da se znesek upošteva v nadomestilih, moramo
zaradi pravilnega izračuna osnove v preteklem obdobju ponovno izvesti izračun osnove. V ta
namen v meniju Nastavitve.Servis.Prera
Nastavitve.Servis.Prerač
.Preračuni arhivskih podatkov izberemo obdelavo Prerač
Preračun
meseč
mesečnih podatkov in izberemo obdobje preračuna. Če bomo obračunavali plače za mesec
marec 2013, potem obvezno izberemo obdobje februar 2013, v primeru obračuna nadomestila
za povprečje zadnjih 3 mesecev, potem izvedemo preračun najprej za obdobje december 2013,
nato januar 2013 in na koncu za obdobje februar 2013(slika 3).
Slika 3
Stran - 4
5. Ob tem preračunu mesečnih podatkov bi posebej poudarili, da pred dejanskim preračunom v
meniju Nastavitve.Nastavitve programa.Obrač
programa.Obračun v zavihku Obrač
Obračun osnov nadomestil
obvezno označite (obkljukate) polji Avtomatski preračun mesečnih podatkov ter Prenos
mesečnih podatkov iz prejšnjega meseca (slika 4).
Slika 4
Za konec pa še tole: v kolikor so nastavitve in ostale prilagoditve pripravljene skladno z zgoraj opisanimi
postopki in seveda usklajene s predpisano metodologijo obračuna plač, potem boste s programom
uspešno obračunali spremenjene plače.
Podjetje GRAD d.d. vam želi čim manj stresen obračun.
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