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POSTOPEK OBRAČUNA PLAČ ZA JUNIJ 2013
V JAVNEM SEKTORJU
-DBF VERZIJA
Ljubljana, junij 2013
verzija 1.00
Stran - 1
Skladno z objavo zakonov in predpisov (Zakon o spremembi in dopolnitvah zakona o sistemu plač v
javnem sektorju – Uradni list št. 46/2013, Dogovor o dodatnih ukrepih na področju plač in drugih
stroškov dela v javnem sektorju za uravnoteženje javnih financ v obdobju od 01.06.2013 do 31.12.2014
– Uradni list št. 46/2013, Uredba o spremembah in dopolnitvah Uredbe o enotni metodologiji in obrazcih
za obračun in izplačilo plač v javnem sektorju – Uradni list št. 51/2013) so nastale spremembe, ki
vplivajo na obračun plač za mesec junij 2013.
V nadaljevanju smo pripravili podroben postopek, ki vključuje:
• novo plačno lestvico;
• novo lestvico za dodatek za delovno dobo;
• spremembo zneskov za specializacijo, magisterij ter doktorat;
• spremembo višine osnove pri bolezninah v breme delodajalca;
• novo lestvico premij v programu Vizir.
Osnova za omenjeni obračun plač je vsekakor podrobno poznavanje zakonodaje, ki ureja to področje. Ob
tem bi radi še zapisali, da podjetje Grad d.d. ni usposobljeno za podajanje razlag zakonodaje, ampak
smo program dopolnili tako, da bi v kar največji meri poenostavil obdelavo in izplačilo posameznih
obračunov.
Cilj, katerega želimo doseči, je točen obračun plač za junij 2013, zato smo vam v nadaljevanju pripravili
krajši povzetek novosti.
PRIPRAVA PODATKOV
PODAT KOV ZA PLAČ
PLA ČE JUNIJ 2013
2013
Postopek za posamezno šifro podjetja je sledeč:
1. Instalirana zadnja verzija programa Vitez (vsaj 3.288).
2. Po navodilih zaključimo mesec maj 2013 (ne pozabimo na arhiviranje podatkov).
NOVA PLAČ
PLAČ NA LESTVICA
3. V meniju Nastavitve.Servis.Paketne obdelave JU izberemo Priprava šifranta plač
plačna lestvica
in potrdimo. Na ta način bo program prevzel plačno lestvico, veljavno od 01.06.2013.
Slika 1
Stran - 2
4. V meniju Nastavitve.Servis.Paketne obdelave JU izberemo Osvežitev plač
plačnih razredov in
potrdimo. Pri tej obdelavi bo program:
• osvežil vrednosti plačnih razredov v šifrantu delovnih mest (vrednosti količnika za ustrezni
plačni razred (Z070).
Slika 2
5. V kolikor imamo pri obračunu plač tudi dodatne postavke, ki vplivajo na izračun plače (npr.
Z117, Z119, Z590, Z593, pripravnik in podobno), potem je potrebno pred nadaljevanjem
OBVEZNO uskladiti nove vrednosti (ažuriramo seveda samo vrednosti, ki jih imamo). Razlog za
ročni izračun je v tem, da so vrednosti vpisane v absolutnem znesku in ne v obliki plačnih
razredov, tako da program ne more izračunati novih vrednosti. Ročno izračunane vrednosti se
vpišejo na naslednjih mestih:
a. Na aktivni pogodbi o zaposlitvi v zavihku Osnovni količnik
• ponovni izračun vrednosti Z117 – znižanje v skladu s 14. členom ZSPJS
• ponovni izračun vrednosti Z119 – zvišanje v skladu s 15. členom ZSPJS
• ponovni izračun vrednosti Pripravnik – vrednost zmanjšanja za 6 plačnih razredov
• ponovni izračun vrednosti Z590 – zvišanje v skladu s 19. členom ZSPJS
• na osnovi nove metodologije vnos vrednosti Z593 – zvišanje v skladu s 19. členom ZSPJS.
Stran - 3
Slika 3
Stran - 4
b. Na aktivni pogodbi o zaposlitvi v zavihku Javni uslužbenci
• ponovni izračun vrednosti Z071 – osnovna plača za krajši delovni čas.
Slika 4
Stran - 5
c. Na šifri dodatnega delovnega mesta (šolstvo) v zavihku Javni uslužbenci
• ponovni izračun vrednosti Z117 – razlika v skladu s 14. členom ZSPJS
• ponovni izračun vrednosti Z119 – razlika v skladu s 15. členom ZSPJS
• ponovni izračun vrednosti Pripravnik – vrednost zmanjšanja za 6 plačnih razredov
• ponovni izračun vrednosti Z590 – povečanje v skladu s 19. členom ZSPJS.
• vnos vrednosti Z593 – povečanje v skladu s 19. členom ZSPJS.
• ponovni izračun vrednosti Z071 – osnovna plača za krajši delovni čas.
Slika 5
Stran - 6
NOVA LESTVICA DODATKA ZA DELOVNO DOBO
6. V meniju Nastavitve.Servis.Paketne obdelave JU izberemo Priprava
Priprava šifranta minulo delo in
potrdimo. Na ta način bo program prevzel plačno lestvico, veljavno od 01.06.2013.
SPREMEMBA ZNESKOV DODATKOV ZA SPECIALIZACIJO, MAGISTERIJ ALI DOKTORAT (C
(C 040)
7. Skladno z uredbo o enotni metodologiji se spremenijo zneski dodatkov za specializacijo,
magisterij ali doktorat. Ker so zneski določeni v nominalni vrednosti, je potrebno zneske
ustrezno uskladiti (specializacije – 23,27 EUR, magisterij - 36,21 EUR ter doktorat - 59,47 EUR).
Tako je potrebno na aktivni pogodbi o zaposlitvi spremeniti vrednosti na ustrezne zneske.
Slika 6
SPREMEMBA NADOMESTILA ZA ČAS ODSOTNOSTI
8. Skladno z dogovorom in spremembo enotne metodologije se nadomestilo za čas odsotnosti z
dela zaradi bolezni ali poškodbe izven dela, ki gre v breme delodajalca določi v višini 80%
osnove. Tako se skladno z metodologijo šifri G020 (boleznina 90%) in G051 (poškodba izven
dela 90%) uporabljata izključno samo za odsotnost do 31.05.2013.
Stran - 7
SPREMEMBA PREMIJSKE LESTVICE V PROGRAMU
PROGRAMU VIZIR
9. Po instalaciji zadnje verzije programa Vizir (oziroma vsaj verzija 3.048) v meniju
Nastavitve.Servis.Polnjenje
Nastavitve.Servis.Polnjenje tabele pokojninski premij pritisnemo na gumb potrditev in
program bo prenesel lestvico premij, ki velja od 01.06.2013.
Slika 7
Za konec pa še tole: v kolikor so nastavitve in ostale prilagoditve pripravljene skladno z zgoraj opisanimi
postopki in seveda usklajene s predpisano metodologijo obračuna plač, potem boste s programom
uspešno obračunali spremenjene plače. Poudariti pa je potrebno, da so nekatere informacije samo
prenesene iz zakonodaje, za podrobna navodila glede obračunov pa se obrnite na odgovorne v teh
ustanovah (ZZZS, AJPES, DURS).
Podjetje GRAD d.d. vam želi čim manj stresen obračun.
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