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Prosedyre
XN-QA-P16 Mottakskontroll
Referanser:
Hensikt:
Sikre at bestilte varer blir levert i henhold til bestilling og spesifikasjon..
Ansvar:
CFO er ansvarlig for at prosedyren blir fulgt.
Prosedyren gjelder alle som er ansvarlige for innkjøp og mottak av varer.
Prosedyre

Den som kvitterer for mottak av varen er ansvarlig for å informere bestiller om mottak, og oppbevare varen forsvarlig inntil bestiller henter
varen.

Pakkseddel kontrolleres mot bestillingsskjema.

Mottatte varer telles opp for å verifisere at korrekt antall er i henhold til bestillingsskjema/pakkliste.

Varene kontrolleres for fysiske skader.

Ved eventuelle skader kontaktes leverandør skriftlig samme dag.

Dokumentasjon av skade, eventuelt fotografi bør vedlegges.
Nr. XN-QA-P16 // Tittel: Mottakskontroll // Dato/Rev.: 26.09.12/3 // Ansvarlig: CFO
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