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I første møtet lages gruppene. Det vanligste er
1 leder
1 kasserer
2 Matgruppe
2 Rigggruppe
2 Premiegruppe
2 Lekegruppe
Det faller på gruppene en del diverseoppgaver til fordeling. Se side 12.
LEDER FOR 17. MAI KOMITEEN – Naturlige oppgaver..
-Lage kontaktinfo på komiteemedlemmer.
-Ansvarlig for innkalling til møter.
-Ansvarlig for å velge referent.
-Distribuere referat til komiteen.
-Informere de forskjellige i komiteen fortløpende om informasjon som angår
vedkommende. (Dette gjelder for alle i komiteen - alle veier).
-Ansvarlig for å delegere andre arbeidsoppgaver enn de som naturlig ligger innunder
de forskjellige gruppene. Små og store.
-Eventuelt påta seg disse selv.
-Ansvarlig for tilgang til skolen i forbindelse med komite-møter og tilgang til skolen
iforbindelse med annet forberedende arbeid samt 16. og 17. mai.
-Følge opp skolens arbeidsoppgaver i forbindelse med 17. mai.
(Ref eget vedlegg som omhandler oppgaver skolen er ansvarlig for. Følge opp at
skolen tar seg av disse oppgavene).
-Følge opp fremdriften i gruppenes arbeid og komiteens fremdrift som helhet.
-Koordinere med korpset på Nordy skole.
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-Delta på møte med korpset og de andre komiteene i bygda.I 2011 ble det bestemt at
korpset starter toget kl 09 på Sjøskogen. I 2012 skal de starte kl 10. Sjøskogen
veksler med Solberg Skole.
-Nåværende avtale er at korpset selger lodd (kakelotteri) fra eget bord på
skoleplassen på 17. mai.
-Koordinere med Ås kommune som har en i administrasjonen som er 17. mai
ansvarlig (Arne Hågensen 2011).
-Kommunen ønsker 17. mai programmet til skolen. Kommunen er ansvarlig for at
dette distribueres i ÅS Avis og eller ØB.
-Kommunen kan kommunisere med ordfører om taletidspunkt.
-Eventuelt kontakte Ordfører direkte.
På selve dagen:
-Åpne dører
Bistå der det trengs. Nyte dagen og planleggingsarbeidet som er gjort ☺
-Låse dører
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KASSERER – Naturlige oppgaver..
KASSERER – Naturlige oppgaver..
-Opprette bankkonto
-Be FAU om forskudd
-Betale regninger løpende
-Telle penger på 17. mai
-Sette opp regnskap etter 17. mai
-Overføre penger til FaU etter 17. mai.
-Søke Sjøskogen Vel om midler/utstyr.
-Eventuelt søke Ås kommune om midler/støtte (er gjort tidligere men ikke de siste
årene).
-Kasserer har ansvar for vekslepenger til boder og loddsalg på 17.mai. Totalt bør det
være vekslepenger for ca 8-9.000,-Vekslepenger bør bestilles i bank en uke eller to i forveien, da mange banker ikke
har et stort antall mynter tilgjengelig.
-Vekslepengene bør bestå av mynter, men ha ca 2.000,- i sedler.
1stk rull 20kr = kr 500,1stk rull 10kr = kr 500,1stk rull 5kr = kr 250,1stk rull 1kr= kr 50,Rullene koster mellom kr 3 og 6 i innkjøp
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RIGG OG RYDDEGRUPPE (2 personer)
-
Søke om feiing av skoleplassen via senterleder vinterbo
Scene: Sjekk status, reparer hvis nødvendig, pyntes
Ordne lyd og lydanlegg før, under og etter arrangementet
Ordne bakgrunnsmusikk under arrangementet
Lokaliser sikringsskap og 400V uttak
Sette opp telt / bord i forkant
Utplassering av søpplebøtter/søppleposer
Utplassering av plakater (toalett, program, parkering forbudt, salgsskilt )
Sørg for påfylling av toalettpapir + såpe før, under, etter
Sørg for åpne ”bommer” i forkant av 17 Mai toget (2 stk)
Pynte skolearealet + scene med bjørkeris + flagg
Bidra underveis med oppdukkende saker
Rigge ned, rydde, kaste søppel
Sørg for at ”17 Mai rommet” er ryddig
Lage erfaringsrapport
Annet:
Merk: Sikringsskap finnes i gangen, via guttegarderoben. Rektor kan åpne døren.
400V uttak finnes i gymsalen, innerst til venstre ved tjukkasene. 400V skjøteledning
finnes i tekniskrom i gymsalen.
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Huskeliste rigg og rydd
Merk! Gjør så mye som mulig 16 Mai, slik oppnår gruppen en bedre 17 Mai, med
lite stress under selve arrangementet. Sørg for å skaffe til veie rigge gruppen
rimelig tidlig i prosessen, da går det lettere planmessig, og ikke mist under selve
gjennomføringen. Ha en opprigging + nedriggingsplan da blir alt mye mer
effektivt. Et tips kan være å ta med litt verktøy, samt gjerne et kjøretøy med
henger.
1. Rigg scene: Sjekk scene, reparer om nødvendig,
2. Sette opp telt og bord på 16. mai: Det er 6 komplette telt på lageret. De bør
skrues fast i asfalten. Bord kan hentes sløyden og aktiviteten. Større telt
kan lånes av idrettsklubben, eller vellet.
3. Lyd/lydanlegg: Test lydanlegg god tid i forveien. Må muligens sendes til
reperasjon. Kan være opptimalt om det settes en som er behjelpelig med
musikk, kontrollstyring av anlegg under 17 Mai. Husk CD til
bakgrunnsmusikk.
4. Rydde i etterkant: Alt som er rigget opp, rigges ned. Husk tøm toaletter +
skoleplass for søppel. Kildesorteer det dere kan, resten kastes i blandet.
Anbefalt antall på rigg-/ryddegruppa= 6-8 Pax ( 2 ledere, 6 bidragsytere )
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PREMIEGRUPPE (2 personer)
Oppstart med innsamling av premier til loddsalg og til barnelekene i januar.
Sendte mye mail, ringte rundt og besøkte butikker. Snakket med kjente og egne
arbeidsplasser. Av erfaring liten respons på mailer. Større respons på personlig
oppmøte eller telefon.
Hadde 34 bra premier til loddsalget. (Se vedlagt liste - minnebrikke). På selve dagen
fikk vi levert flere blomster enn forventet + en ekstrapremie som ikke står på
oversikten.
Småpremier til barneleker var det vanskeligste å skaffe. Opplevde at mange butikker
på senteret ikke har lov til å gi ut varer og hovedkontorene sier nei pga mange
henvendelser. Sendte ranselpost til alle barn i 2. og 6.klasse for å be foreldre om
hjelp til å skaffe småpremier f.eks fra egen arbeidsplass.
Fikk etter ganske mye jobbing tak i mange småpremier. Ca et par tusen.
Vi kjøpte inn plastkasser til oppbevaring av premier. Dette gjør det mer oversiktlig for
barna når de skal velge premier.
Vi trykket opp 1000 spillekort hvor de måtte få 5 kryss for å få premie. Barna kunne
gjøre samme lek 5 ganger om de ville. Vi valgte også å dele premiene i store og små.
Barna kunne velge 1 stor eller 3 små pr spillekort.
De ble en del kø ved utdeling da barna hadde vanskelig for å bestemme seg. Men av
hensyn til de aller minste og en viss form for rettferdighet ville vi gjøre det på en
kontrollert måte. Vi hadde kø-system og langbord med premier. 2 personer var litt lite
i ”rushen”. Det hjalp når vi fikk hjelp av en ekstra person. Fikk ingen negative
meldinger pga å køen.
LODDSALG
Vi brukte 6.klassingene som loddselgere. En voksen hadde en base hvor elevene
fikk utdelt loddblokker og vekslepenger i poser. Kr 250,- i veksel i hver pose.
Vi hadde 25 loddblokker av 100 lodd i hver. Pass på at farger og bokstaver er
forskjellige på alle blokker. Elevene hadde med seg premieoversikt når de solgte
lodd.
Mange av elevene orket ikke selge lodd veldig lenge og puttet blokkene i lomma og
hadde dermed kun solgt halve blokken. Her burde vi informert bedre om at de selger
lodd så lenge de orker og så leverer inn til ansvarlig så vi kan finne andre
loddselgere.
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Tips til neste års komite. Ha en egen stand hvor publikum kan komme og kjøpe
lodd. Vi stilte ut premiene til utstilling på et bord. Det var populært. Noen så seg ut
premier de ønsket seg og kjøpte derfor noen ekstra lodd. Ser for oss at 4-5
6.klassinger kan sitte bak et lang-bord og selge lodd med en voksen som
rettleder/hjelper. Kan da også ha kalkulatorer liggende. Samtidige kan noen gå rundt
å selge.
Voksne bør følge opp loddselgerne tettere enn hva vi gjorde og gi tydeligere
beskjeder. Vi manglet også loddselgere slik at publikum henvendte seg til komiteen
med spørsmål om hvor loddselgerne ble av og hvor de kan selge lodd.
2-3 esker med småpremier, mest nøkkelbånd, kulepenner og burger king leker ble
igjen. Dette står på boden til bruk neste år.
PROGRAM/TRYKKING
Trykket opp 1000 program. Hadde kanskje igjen 200?? Delt ut til hele Sjøskogen,
Folesloråsen og Nøstvedtveien.
La 2 bunker i informasjonen på Vinterbro Senteret. Hengt opp på mange
postkassestativ.
Trykket opp 6 STORE program som ble hengt opp på paller ved inngangen til skolen
og rundt på arrangementet.
1 stor plakat med premieoversikt til loddsalget. Ca 70 A4 utgaver av
premieoversikten som ble delt ut under loddsalget.
1000 stk avkryssingskort til barnelekene. Her ble det igjen noen. Dessverre trykket vi
med 2011 på toppen så disse kan ikke brukes igjen. Tips til neste år er å trykke uten
årstall!!! Vi trykket uten navn på lekene.
9
MATGRUPPE (2 personer)
Før dagen:
Skaffe kontaktperson på Coop Obs, få kredittkort, rabatter og avtale handling og
sponsing.
Coop sponset som tidligere 500 boller – nytt av året var at de også sponset 500
juicebokser. (det har tidliger blitt forsøkt å få brus sponset, men det har ikke vært
mulig)
Besøke ”Godbiten” + 17. mai rommet for å få oversikt over hva som finnes og hva vi
trenger.
Rigg sjekket og testet alt teknisk utstyr. NB Stor kaffetrakter krever 430 V.
Lage handleliste. (Handleliste for 2010 og 2011 finnes i Excel format på minnebrikke)
Skrive plakater + prissette (lodd hjalp til med dette)
Få oversikt over personale til selve dagen. Mat lagde arbeidsfordelingsliste for selve
dagen, samt oversikt over hvem som skulle bake/koke kaffe. Liste ble sendt som
ranselpost til begge klassene, med svarslipp som skulle returneres 2 uker før 17.
mai.
Matgruppa sendte i tillegg ut en mail til deltakerne i sin gruppe 4 dager før, med info
om hva den enkelte skulle gjøre.
Ca 2 uker før sendte vi en mail til Coop med bestilling på de store tingene (brus,
pølser, lomper, boller og juice)
3-4 dgr før handlet vi inn resten på handlelisten.
Selve dagen:
Værmeldingen var usikker, men det var opphold under hele arrengementet, litt sol og
noen skyer. 12- 15 C.
Toget skulle gå allerede kl 0900, så komiteen møtte frem kl 0730, og begynte
forbredelsene.
Bord etc. var satt ut kvelden før, men pølsekokere ( i tillegg til 2 pølsekokere ute,
hadde vi 2 store kjeler på ovnen og fraktet varme pølser ut) og popcornmaskin skulle
ut, duker legges på og plakater henges opp. (Samarbeid mellom rigg/lodd og mat).
Kl 0800 kom 2 vaffelstekere, 1 pølsekoker/kakedeler, og 1 popcorn sjef.
Kl 0900 når toget forlot skolen kom de andre som hadde kjøkkentjeneste:
1 st hadde ansvaret for å koke kaffe/fyllekanner. (1 stor trakter m 2 kolber og 2 små)
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2 st hadde ansvaret for bolle/juiceutdeling, siden var de avløsere på kjøkken.
4 st hjalp til med bolleutdeling for siden å¨gå til salgsbodene.
4 st åpnet salgsbodene for salg av kaffe/brus/kaker/vafler og pølser
2 st hadde ansvaret for henting og bringing mellom kjøkken og salgsboder.
Komiteen fungerte som hjelpere/avløsere. En del 6 klasse barn hjalp til ved
salgsbodene/popcorn.
Pauser ble avtalt med hverandre underveis. Tror det var 1 som ikke møtte opp, men
vi hadde allikevel god bemanning til enhver tid.
Resultat:
Komiteen hadde i år valgt og overlate salget av is til isbilen – dette førte selvsagt til
mindre jobb for oss foreldre, men det førte også til mindre inntekter.
Senere komiteer bør vurdere dette opp mot behovet for inntekter.
Vi solgt 20 pk pølser mindre i 2011 enn i 2010, vi gjetter på at dette har sammenheng
med at toget gikk 1 time tidligere. 20 pk pølser/lomper hadde en kostnad på ca
1950,- 0g en tapt inntekt på ca 3200,- (Totalt ca 5000,-) (Pølser kan ikke returnes) Pølseoverskudd ble gitt til SFO.
Når boller og juice var delt ut var det ca 150 juicebokser/boller igjen – noe av dette
ble solgt etterpå, resten ble gitt bort til SFO.
Matgruppen valgte også å kjøpe ferdig vaffelrøre, da 2010 komiteen hadde hatt store
problemer med vafler som hang fast i jernet. Det viste seg imidlertid at problemet
fortsatt var der med ”proff” røre, så etter endt arrangement ble 2 st doble vaffeljern
kastet.
2012 komiteen må kjøpe nye, og få en problemfri vaffeldag☺
24 foreldre skulle levere kaker – tror vi fikk inn 22 og dette var nok.
7 spann av 5 ltr. Vafferøre. Litt til overs, men passe mengde.
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LEKEGRUPPE (2 personer)
Anbefaler 2 personer som har ansvar for LEK.
Vi valgte følgende aktiviteter :
Sykkel - Lånte 5 stk.sykler fra Sjøskogen barnehage
Sekkeløp - Lånte 8 stk sekker fra postomdeling Vinterbro
Potetløp- 1 pose med poteter ( 5 stk.skjeer fra kjøkkenet )
Bokser ( Blikkbokser på lager ) Lånte erteposer fra Sjøskogen barnehage
Spiker slåing ( Nylagd bord av Rigg 2011 ) Trenger 2 store esker med spikere samt 4
hammere
Sekkeløp og potetløp valgte vi å ha i bingen.
Leker fra klokken 1000 - 1200.
2 stk voksne på hver enkelt leke er det mest hensiktmessige. Disse ble stående i
hele perioden.
Vi sendte ut , i form av ranselpost skjema hvor hver enkelt familie sto oppført hvor de
måtte bekrefte dette. I tillegg anbefales det noen dager i
forkant å ta telefonisk kontakt for å bekrefte oppmøte og at den enkelte møter 10 min
før oppstart leker .
Dette fungerte veldig bra . Fikk da utdelt penn samt avkrysningskort som barna fikk
ved oppstart. Etter 5 kryss henvendte de seg til en egen premie
utdeling . Dette er virkelig å anbefale !!!
Anbefaler kanskje at dere finner på en ny leke , kanskje god " gammeldags " tau
trekking .....
I tillegg tok vi kontakt med isbilen og fikk han til å komme . Morsomt med noe
annet.......
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Oppgaver som kan falle utenfor naturlig inndeling av grupper. Oppgaver til
fordeling i komiteen
-Telle utstyrsboden (Rigg..). Fint om denne er ferdig ryddet av forrige komitee.
-Forsøke å motta/innhente maillister og telefonlister på alle foreldrene. Dette burde
kunne innhentes fra foreldrekontaktene. Tas opp på foreldremøte.
-Lage infobrev til foreldrene om hva som ventes av de.
-Utarbeide program.
-Få programmet trykket.
-Eventuelt trykke plakater med informasjon/program.
-Dele ut program.
-Evaluere underholdning. Talentiade-deltakere? Utenfra? Kontakte underholderne.
Konferansier.
-Lage arbeidslister for foreldrene til 17. mai. Dette omhandler mest mat, så oftest
gjøres dette av matgruppen.
-Lage brev med svarslipp til foreldrene der de bekrefter at de stiller opp på
arbeidsoppgaven som er tildelt.
-Lage kjøreplan til underholdningen på selve dagen. Denne er viktigst for
konferansier å ha, men komiteen behøver også oversikt.
-Lage plakater til selve dagen.
-Kjøpe inn/reparere utstyr som komiteen har behov for.
-Fint om deler av overskudd hvert år benyttes til å bedre utstyr slik at komiteens
arbeid blir enklere.
-Anbefaler at 2012-komiteen kjøper ny fryser, da den gamle er kastet. På sikt
anbefales å kjøpe både fryser og kjøleskap slik at pølser kan oppbevares ett sted i
stedet for å spre utover 10 kjøleskap samt at brus har en sjanse til å holdes kaldt.
-Forsterker må repareres eller utstyr må leies på nytt.
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VEDLEGG
Oppgaver for skolen
Dette er oppgaver som skolen bidrar med og som følges opp av komiteen:
-Gi komiteen en universalnøkkel og et nøkkelkort når komiteen er opprettet.
-Holde dører åpne når komiteen ber om det.
-Være hjelpsomme med forslag om hvilke dører som komiteen skal ha tilgang til på
17. mai. Pga behov for bord er det fint å ha tilgang til aktiviteten eller klasserom i
tillegg til godbiten og utstyrsboden.
-Levere ransel post på komiteens forespørsel. Eventuelt sende mail til foreldrene.
-Samle inn svarslipper.
-Informere 17. mai komiteen om arbeidet de gjør med togoppstilling og hvorvidt de
delegerer ansvarlige til togoppstilling. Bli enige med skole/komite og hvem som tar
seg av dette.
-Sørge for at komiteen mottar flagg til flaggheising. Rektor mottar flagg av kommunen
siste virkedag før 17. mai.
-Sørge for at alle faner settes frem. Skolens fane samt Flagg som 7. klasse bærer.
-Sørge for at toalettpapir er tilgjengelig til arrangementet.
-Gjennomføre Rusken-aksjon før arrangementet.
-Være overbærende når komiteen maser og ønsker bekreftelser og
dobbeltbekreftelser på ting som for skolen er helt naturlig, men som en
komitedebutant trenger vite med sikkerhet fordi komiteen har bare en dag på seg på
å gjennomføre oppgaver den har brukt måneder på å planlegge.. ☺
-Annet..
Ønsker:
-Toaletter/lokaler er gjort rent før arrangementet.
-Hjelpe til med kommunikasjonen med f.eks lærere der disse ønsker bidra til
underholdning.
-Scenen vedlikeholdes (kommunen/FaU?)
Vedlegget bør godkjennes av kontoret på skolen. Eventuelt tilføyelser, strykninger og korreksjoner..
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VEDLEGG
Minnebrikke
I minnebrikke finnes informasjon/filer om følgende:
-Kjøreplan 2011
-17. mai programmet 2011
-Plakat-program
-Skjema til foreldre med arbeidsoppgaver delegert. Hva de skal ta med av mat og
drikke og arbeidsoppgavene.
-Premielisten 2011
-Infobrev til foreldrene
-Brev fra Nordby skoekorps
- Regnskap 2011
- Handleliste 2010/2011
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VEDLEGG
Vedlegg for rigg- Spesielle punkter for komiteen 2012
Annet:
- Anlegg må testes, eventuellt sendes på reperasjon. 2011 komiteen leide utstyr.
- Alt av utstyr som telt, kaffekoker etc etc er merket med testet/fungerer + dato i 17 Mai rommet
- Det bør kjøpes inn ny fryser/kjøleskap/vaffeljern
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